
 

   

 

 

 

ACCESO ON LINE UCM: 

 

https://www.ucm.es/ucm-en-linea 

 

 

 
 

 

 
 

FACULTAD DE CC. POLÍTICAS Y SOCIOLOGÍA 
INSTRUCCIONES PARA ESTUDIANTES 

ERASMUS INCOMING 
CURSO 2019-2020 

 
Welcome meeting: 

27 Enero 2020 

9:30 horas 

Salón de Juntas. 3ª Planta 

 
Todos los trámites durante vuestra estancia en la Universidad 

Complutense de Madrid los tenéis que realizar en la Oficina de 

Movilidad Internacional. Despacho 1401, 1ª planta. 

 

1. DOCUMENTACIÓN A ENTREGAR A VUESTRA LLEGADA. 
1.1. Una fotografía, tamaño carné. 

1.2. Certificados de Llegada de vuestras Universidades para su 

firma y envío, si lo necesitáis. 

1.3. Rellenar la hoja de registro con una dirección en vuestro 

País, la dirección, e-mail y teléfono en Madrid este año, además 

de la dirección de correo electrónico de vuestro Coordinador/a 

en vuestra Universidad de origen. 

 
FACULTAD DE CC. POLÍTICAS Y SOCIOLOGÍA 
OFICINA DE MOVILIDAD INTERNACIONAL 

 
Mª Dolores Fernández Díaz 
Susana Díaz-Meco Garrote 

Responsables Administrativos 
 

Campus de Somosaguas 
28223 – POZUELO DE ALARCÓN. MADRID 

Tlfno.: 91 394 2663 
Fax: 91 394 2919 
oerasmus@ucm.es 

 
HORARIO DE OFICINA: de 10:30 a 13:00 

mailto:oerasmus@ucm.es


 
¿CÓMO SE RELLENA LA HOJA DE INSCRIPCIÓN DE LAS 
ASIGNATURAS?  

1.1. Rellenar el Impreso en el ordenador  o con LETRA MAYÚSCULA. 

Y OBLIGATORIAMENTE TODOS LOS CAMPOS, especialmente 
Código y denominación de asignatura, nombre del profesor y grupo.  

1.2. Los estudiantes Erasmus podéis elegir asignaturas en todos los  

Grados ofertados por la Facultad. Tened en cuenta, que hay algunas 

asignaturas con plazas limitadas, de las que seréis informados en el 

momento de entregar la matriculación.  

1.3. ALUMNOS DE MASTER, PERIODO DE INVESTIGACIÓN PARA 

TRABAJO DE FINAL DE GRADO/MASTER O DOCTORADO: Se necesita 

autorización, además de información personalizada. 
NO SE PUEDEN MATRICULAR ASIGNATURAS: 

• “Trabajo Fin de Grado” y “Prácticas Externas” de ningún Grado 

• Doble Grado en Ciencias Políticas, Mención en Derechos Humanos, con 

la Univ. De Toulouse 

• Doble Grado  en  Economía  y  Relaciones  Internacionales 

• Doble Grado en Gestión y Administración -Economía 

1.4. Plazo de matriculación: Del 27 de Enero al 7 de Febrero de 
2020. LOS ESTUDIANTES CON BECA DE UN CUATRIMESTRE SOLO 

PODRÁN ELEGIR ASIGNATURAS QUE SE IMPARTAN EN EL 

CUATRIMESTRE EN EL QUE ESTÉN REGISTRADOS. 

1.5. Una vez que hayáis decidido las asignaturas que vais a cursar 

deberéis entregar a cada profesor una “Ficha de Clase” poniendo 

claramente que sois estudiantes Erasmus. Las fichas  están disponibles 

en la Conserjería de la Facultad. 

1.6. SE PODRÁN MATRICULAR DOS ASIGNATURAS 
CUATRIMESTRALES EN OTRA FACULTAD DE LA UCM Y SIEMPRE 
EN LA MISMA FACULTAD. 

 

 

2. DOCUMENTOS PARA VUESTRAS UNIVERSIDADES: 

2.1. CERTIFICADO DE LLEGADA: 

 Entregar a vuestra llegada en nuestra Oficina para su firma y envío. 

2.2. LEARNING AGREEMENT:  

Solo se firmarán y enviarán a vuestros Coordinadores una vez entregada 

la hoja de matrícula en nuestra Oficina. LOS CAMBIOS DE 

ASIGNATURAS EN VUESTROS LEARNING TENDRÉIS QUE 

CONSULTARLOS CON LOS COORDINADORES DE VUESTRA 

UNIVERSIDAD. SOLO SE FIRMARÁ UNA VEZ RECIBIDA LA 

PROPUESTA DE MODIFICACIÓN AL LEARNING AGREEMENT 

FIRMADA POR VUESTRO COORDINADOR. 

2.3. CERTIFICADO FINAL DE ESTANCIA:  
Deberéis pasaros por la Oficina Erasmus 5 días antes de vuestra salida 

de Madrid, como mínimo. NO SE FIRMARÁN CERTIFICADOS EL 

MISMO DÍA DE SALIDA DE MADRID.  

EL ÚLTIMO DÍA DE ESTANCIA CERTIFICADA SERÁ EL 31 DE ENERO 

DE 2020 PARA 1º CUATRIMESTRE Y  15 DE JULIO DE 2020 PARA EL 

2º CUATRIMESTRE. 

El Transcript se enviará por e-mail directamente a vuestros 

Coordinadores, aproximadamente un mes después de finalizar cada 

periodo de estudios. 

 

LA ASISTENCIA A CLASE NO TIENE CRÉDITOS. 


